
Word documents et mise en formes
complexes Module 4 heures

Contenu  Gestion des paragraphes
 Listes à puces et numéros
 Retraits
 Saut de section
 En-têtes et pieds de pages complexes
 Les styles
 Les sauts de page / saut de ligne
 Utilisation optimale des touches Shift et Ctrl
 Insertion et gestion des objets

Objectifs Être capable de gérer un document long dans Word, multipages utilisant des mises en forme
complexes
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