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Les courriels qui t'ont été envoyés sont affichés dans la page d'accueil (Home) de myDesk, sous "Mes messages

les plus récents" ou dans le menu "Messages".

Ce sont exclusivement des messages qui proviennent du systeme et qui font suite a des actions de ta part ou de
I'administration de I'Ecole-club (propositions de cours, reports de cours, etc.). Il ne s'agit pas d'une boite de
réception avec des messages qui te seraient personnellement adressés.
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1. Sous "Mes messages les plus récents" de la page d'accueil (Home), seuls les trois messages les plus récents

sont affichés.

2. Les nouveaux messages encore non lus sont affichés en gras avec la mention "Nouveau". Le contenu du

message s'affiche en cliquant dessus.

3. Les messages déja lus sont affichés en police normale.
4. Tu peux afficher tous les messages en cliquant sur "Tout afficher" ou sur le menu "Messages":
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La période de sélection pré-saisie couvre systématiquement un mois a partir de la date du jour. Tu peux la modifier

en cas de besoin.
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Courriels envoyés

Dans le cadre de tes activités dans myDesk, tu vas recevoir des courriels a maintes occasions. Il s'agit toujours de
tinformer sur des actions ou des modifications dans ton portail myDesk et qui concernent donc tes cours.

Cela concerne entre autres les points suivants :

e Demandes exclusives ou paralléles

e Retrait d'une demande provenant du collaborateur de I'Ecole-club (raison : retrait de la demande, modification
d'une lecon, annulation du cours)

e Confirmation aprés ton accord ou ta candidature

e Annulation par I'Ecole-club aprés une demande paralléle ou aprés ta candidature

e Annonce d'annulation de cours

¢ Communication au remplagant aprés la modification d'une legon (I'enseignant principal assure le cours)
e Information sur la lecon saisie par I'Ecole-club dans la liste de présence

e Courriel avec mot de passe initial (mot de passe nouveau ou oublié)

e Courriel pour la modification de ton adresse électronique

Il est donc important que tu lises régulierement tes courriels.
Les courriels sont toujours envoyés avec |'expéditeur "noreply@klubschule.ch".
Si tu ne recois aucun courriel de myDesk, vérifie absolument dans ta messagerie le dossier de courrier indésirable

ainsi que les filtres. Assure-toi que I'adresse électronique ci-dessus ne soit pas bloquée (ni comme expéditeur ni
comme domaine).

Ignorer

Courrier indésirable 4 &, Bloquer I'expéditeur

Supprimer Ne jamais bloquer I'expéditeur

Conyertir au format Adobe PDF Me jamais blogquer le domaine de I'expéditeur (@exemple,com)
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Ajouter au fichier Adobe PDF Me jamais bloquer ce groupe ni cette liste de diffusion

& Options du courrier indésirable...
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